AFBESTILLINGSBETINGELSER OG
RETNINGSLINJER VED LEJE AF LOKALER
PA ARBEJDERMUSEET

ANSVAR

Arbejdermuseets bygning fra 1879 er fredet. Vi forventer, at vores gaester udviser
ansvarlighed og omtanke i forbindelse med brug af lokalerne.

Arrangementet sker pd goestens ansvar. Vi opkroever fuld erstatning, hvis museets interiar,
genstande, kunstvcerker, voegge, mgblement eller ejendom bliver beskadiget. Goesten
hcefter for udgifter i forbindelse med ekstraordincer renggring (min. kr. 3.000,00).

DET ER IKKE TILLADT...

e Afsprede affald samt at bruge konfetti, ris, ragmaskiner p& Arbejdermuseets
omr&de. Der kan gives dispensation for balloner ved skriftlig aftale.

e Af hensyn til de unikke glaslofter i Café & @I-Halle og festsalen ma
champagneflasker kun dbnes af personalet i tilstadende lokaler.

e Af hensyn fil den fredede bygning, md der ikke anvendes sgm, tegnestifter, tape
eller lignende til opscetning af plakater, plancher, forhceng m.v.

e At medbringe dyr. Der kan gives dispensation for servicehunde, men vi skal
informeres.

Hvis overstdende regler overircedes, palcegges et gebyr pa minimum kr. 5.000,00.

SIKKERHED

Arbejdermuseet forbeholder sig ret il at afsld udlejning til grupper, enkeltpersoner eller
organisationer, hvis museets skan er, at udlejningen ikke vil vcere i overensstemmelse med
det formdl og de veerdier museet arbejder efter.

Det samme gcelder hvis programindhold vurderes ikke at veere lovligt eller i
overensstemmelse med Arbejdermuseets overordnede interesser. Arbejdermuseet er ikke
forpligtiget til at redegere ncermere for eventuelle afslag.

Hvis en eller flere af dine deltagere krcever scerlige sikkerhedsmaessige foranstaltninger,
skal du oplyse det senest 14 dage fer arrangementet. Udgifter til ekstra
sikkerhedsforanstaltninger betales of lejer.

Vi kan som udlejer skgnne, at et arrangement kroever yderligere veerter eller vagter ud
udover det, der er inkluderet i prisen. Disse udgifter skal ogsd betale of lejer.
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VARIGHED

Arbejdermuseet holder dbent for offentligheden kl. 10.00-17.00. Arrangementer kan som
udgangspunkt foregd i felgende tidsrum:

e Fredag og lgrdag: kl. 8.00 - 01.00

e vrige dage: kl. 8.00 - 24.00

Selskabet skal forlade museet til aftalt tid, ellers opkraever vi et gebyr pd kr. 5000,00 kr. pr.
pdbegyndt time.

MAD & DRIKKEVARER

Mad og drikkevarer md ikke medbringes i udstillingerne. Personalets anvisninger skal alfid
falges. Goester, som ikke fglger personalets anvisninger, kan bortvises.

Museets restaurant Café & @I-Halle "1892" er leverandgr af mad og drikkevarer i
forbindelse med arrangementer i museets festsal. Det er ikke filladt at medbringe
forplejning udefra, ndr | lejer lokaler p& Arbejdermuseet.

Sidste udskcenkning er altid en halv time fgr arrangementets afslutning.

ANTAL GASTER

Lokaleleje er inkl. klargering med stole/borde- og evt. sceneopstilling, oprydning og
efterfalgende rengering. | festsalen vil der voere opsat en scene, hvorpd der stdr et flygel.

Zndringer til bordopstilling, AV og lignende mindre end 6 hverdage for arrangementsstart
vil medfere et cendringsgebyr pa kr. 500,00.

Forventet endeligt antal goester bedes oplyst ved bestilling.

Endeligt antal ved Lokale Louis Pio:  Starre cendringer end 10% meldes med 14 dages
varsel. Endeligt antal meldes mindst seks dage far
arrangementets afholdelse. Herefter faktureres for
bestilte antal kuverter.

Endeligt antal i Festsalen: Starre cendringer til forventet antal skal meldes
lzbende. £ndringer p& mere end 15 % skal meldes
med mindst 3 ugers varsel. Endeligt antal skal oplyses
med mindst seks dages varsel. Herefter kan antal ikke
cendres.

AV-UDSTYR, LYS OG TEKNIK

Ved forudg&ende aftale kan der lejes mikrofoner, projektor med lcerred, samt diverse
mikrofoner.

Opscetning af scene- og teaterlys, spejlkugler og/eller lysanlceg skal foregd ifelge
forudgdende aftale med museets personale. Det er ikke tilladt at bruge regmaskiner i
festsalen.
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MUSIK OG LYDNIVEAU

Arbejdermuseets lokaler er fredede og fra en fid, hvor der ikke blev anvendt samme
lydisolerende materialer, som bruges i dag. Ved arrangementer i museets dbningstid kan
der forventes lyde fra publikum og udstillinger i tilstgdende rum.

| forbindelse med jeres arrangementer kan | pd museets lydanlceg spille lav musik via
pc/smartphone under middagen/arrangementet. Ved aftale med band eller DJ skal |
bruge museets lydanlceg samt den af museet udpegede lydmand/tekniker og afholde
udgifter til denne. Laes om tekniske specifikationer her Lej festsalen | Arbejdermuseet.

Disse regler gcelder, ndr | vil anvende musik under jeres arrangement:

e Da vivilkunne holde arrangementer i fremtiden ift. naboer, er det vigtigt, at |
overholder et lydniveau p& max 90 DB. (ENDELIGT TAL AFVENTER)

e | skal overholde personalets anvisninger. Personalet kan krceve musikken midlertidigt
slukket, hvis denne regel ikke overholdes.

e Branddgren i festsalen samt vinduer pa balkonen vcere lukkede under arrangementer.

e Der skal altid pd forhdnd indgds aftale med arrangementskoordinatoren om det musik
og udstyr, | planlcegger af booke.

e Levende musik skal afsluttes senest kl. 24.00 alle ugens dage. Fredag og lgrdag kan
DJ's og anden musik spille fil kl. 01.00.

e Professionelt lydanloeg kan arrangeres mod betaling, eller goesten kan selv arrangere
dette og informere arrangementskoordinatoren.

LEVERING AF EKSTERNT UDSTYR OG VARER

Der kan laves aftaler om hjcelp ved levering og midlertidig opbevaring af fx gear og
sponsorvarer.

Lejer er selv ansvarlig for dette udstyr.

Lejer er ansvarlig for selv at sikre, at alt udstyr og varer er ankommet.

KODA

Indberetninger og betaling af afgifter til KODA foretages af gcesten. Timelding af
teaterforestilinger og lignende til brandvcesen foranstaltes af gcesten.

RYGNING

Det er ikke filladt at ryge indendgars. Rygning indendgars kan resultere i bortvisning og vil
altid udmegnte sig i et gebyr p& minimum kr. 10.000,00.

Ved arrangementer i festsalen kan rygning foregd i museumsgdrden. Geesterne skal tage
hensyn til museets naboer og undgé stgjende adfcerd.

Efter k. 22.00 kan personalet se sig ngdsaget fil at lukke gérden for ophold, hvis der opstdar
et for naboerne uacceptabelt stgjniveau.
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GARDEROBE

Der er en garderobe og afldste skabe i museets butik, hvor der er en vagt. Opbevaring af

tej i garderoben sker pd eget ansvar. Ved leje af Lokale Louis Pio, kan der opstilles to
garderobestativer der.

MUSEUMSOMVISER

Der kan bookes oploeg og omvisninger i forbindelse med arrangementer. Bookning af
omvisning skal ske i god tid inden arrangementets afholdelse helst ved bestiling, men
senest 20 dage for.

ANNULLERING

Det er muligt at annullere arrangementet indfil 12 uger fgr uden ekstra omkostning.
Bookinggebyret refunderes dog ikke.

Ved annullering senere end 12 uger og indtil 4 uger fer arrangementets afholdelse betales
et afbestillingsgebyr pd 35 % af arrangementets fulde pris. Bookinggebyret refunderes ikke.

Ved annullering senere end 4 uger fgr arrangements afholdelse betales arrangementets
fulde pris. Bookinggebyret refunderes ikke.

Arrangementet kan kun aflyses omkostningsfrit, hvis der er tale om force majeure og det
efter myndighedernes retningslinjer bestemmes, at Arbejdermuseet skal lukke helt eller
delvist ned for en periode eller forsamlingsloftet forhindrer arrangementets gennemfarsel.

Scerligt for julefrokoster:

Ved annullering af julefrokostarrangementer kan annullering ske omkostningsfrit
senest 8 uger fer. Herefter opkrceves arrangementets fulde pris. Bookinggebyret
refunderes ikke.

Scerligt om datocendringer:

Hvis | gnsker at cendre arrangements dato senere end 12 uger fgr og indtil 8 uger
far opkroeves et administrationsgebyr pd 2.500 kr. Hvis goesten rykker datoen
mindre end 8 uger anses det som en ny booking, og dermed bliver der opkroevet
et nyt bookinggebyr.

UDEBLIVELSE

Hvis goesten udebliver, betales fuld pris for arrangementet inkl. aftalt forplejning.
Arbejdermuseet forbeholder sig ret til at annullere arrangementet, hvis der ikke indbetales
bookinggebyr, ndr vi opkraever det.

BOOKINGGEBYR OG BETALING

Ved store arrangementer forbeholder Arbejdermuseet sig ret til at opkroeve 100 % af
arrangementets fulde belgb inden arrangementet.
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Ved bookinger i Festsalen kan Arbejdermuseet opkroeve et bookinggebyr p& 5.000 kr.
Bookinggebyret indgdr i den endelige faktura, s&fremt arrangementet bliver afholdt.
Bookinggebyret sikrer begge parter i den indgdede aftale.

Bookinggebyret refunderes ikke i tilfcelde af aflysning fra goestens side.
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